ДЪРЖАВНА ПСИХИАТРИЧНА БОЛНИЦА –  КЪРДЖАЛИ

ул. „Добрич” № 44, тел./факс 0361/6-26-94

ДОКУМЕНТАЦИЯ
ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА ЧРЕЗ ПУБЛИЧНА ПОКАНА С ПРЕДМЕТ:

„Периодична доставка на ваучери за храна за

работещите в ДПБ – Кърджали“ 
Настоящата документация е одобрена със Заповед № 168  от 07.03.2016г. на  Директора  на  ДПБ - Кърджали
гр. Кърджали 2016 г.
   I. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ


Предмет на поръчката

Изпълнителят на поръчката отпечатва и доставя на Възложителя ваучери за храна за работещите в ДПБ – Кърджали.
Върху всеки ваучер трябва да бъде посочена номиналната му стойност в български лева.

Купюрите на ваучерите да бъдат от 1.00лв., 2,00лв., 3.00лв., 5.00лв. и 10.00лв. По настоящата обществена поръчка Възложителят ще прави периодични заявки за доставка на ваучери за храна за срока на договора в зависимост от нуждите си.
Прогнозна стойност
Общата прогнозна стойност на поръчката е до 35 000,00лв. без вкл.ДДС или 42 000,00лв. с вкл.ДДС. В посочената прогнозна стойност на поръчката е включена номиналната стойност на заявените ваучери за храна и стойността на услугата за отпечатването,  опаковането и доставката им.
Участници представили оферти с по-висока стойност от прогнозната ще бъдат отстранени от участие в процедурата. 

Договорът с избраният изпълнител се сключва  със срок на действие от датата на сключване на договора до 31.12.2016г. 

Начин на плащане
Възложителят заплаща доставените ваучери, съгласно изискванията на Наредба № 7 от 09.07.2003 г. за условията и реда за издаване и отнемане на разрешение за извършване на дейност като оператор на ваучери за храна и осъществяване дейност като оператор, след представяне на оригинална фактура за извършената доставка.
Място за изпълнение на поръчката
Краен получател - Касата на ДПБ – Кърджали, ул.”Добрич” №44, гр.Кърджали
Срок за изпълнение на поръчката
Заявките се подават по телефон, писмено, по факс или електронна поща.

Заявката включва следната информация:

- Общ брой на ваучерите за храна, в т.ч. конкретизиран брой от даден купюр;

- Обща стойност на заявените ваучери за храна по номиналната им стойност;

Доставката на ваучерите за храна, се извършва в срок до 5 /пет/ работни дни от 
заплащане от Възложителя на номиналната стойност на ваучерите и стойността на услугата за отпечатване и доставка на ваучерите по предварително направена заявка.

Срок на валидност на офертата

Валидност на офертата 60 /шестдесет/ календарни дни включително от крайния срок за получаване на офертите.

Подаване на оферти

Офертата, поставена в запечатан непрозрачен плик с посочен предмет на поръчката, адрес за обратна кореспонденция и по възможност телефон, факс и електронен адрес, следва да бъде представена в деловодството на ДПБ -  Кърджали, ул. ”Добрич” № 44  в указания в поканата срок и час.

Отварянето на получените оферти ще извърши на публично заседание, което ще се проведе на 18.03.2016г. от 12,00 часа в сградата на ДПБ - Кърджали.

По време на публичното заседание на комисията имат право да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата на ДПБ – Кърджали.

Разглеждане на получените оферти.
Разглеждането на получените оферти се извършва по правилата на Глава трета, Раздел трети от Вътрешните правила за възлагане на обществени поръчки по Закона за обществените поръчки в ДПБ – Кърджали.
II. КОНКРЕТНИ ДЕЙНОСТИ, КОИТО СЛЕДВА ДА БЪДАТ ИЗПЪЛНЕНИ
Чрез превеждане на  процедурата по реда на публичната покана ДПБ – Кърджали цели избор на оператор за отпечатване, опаковане  и доставка на ваучери за храна за работещите в ДПБ-Кърджали за периода от 01.01.2016 г. до 31.12.2016 г. Стойността на ваучерите за един работник/служител възлиза до 60,00 лв., за приблизително 148 работници и служители на ДПБ – Кърджали, раздавани периодично до пет пъти годишно. Изпълнителят на поръчката следва по заявка на Възложителя да отпечатва и доставя ваучери за храна с номинална стойност 1.00лв., 2.00лв., 3.00лв., 5.00лв. и 10.00лв., имащи надеждна защита. Отпечатването, опаковането и  доставката им се извършва след конкретни писмени заявки от Възложителя до оператора, в които се посочват броя, вида и номиналната стойност на заявените ваучери. Предоставянето на храни и хранителни продукти срещу представените от ползвателите ваучери става в търговски обекти, посочени от Оператора, с които той има сключени договори за доставчик на храни, които са валидни през 2016 и януари 2017 година /отпечатаните ваучери през м. декември 2016 г. следва да бъдат валидни до 31.01.2017 г./.

Цените в предложението на кандидата да са в български лева и да включват всички разходи на изпълнителя по изпълнението на поръчката до краен получател  /ДПБ - Кърджали, ул. ”Добрич” №44 с включени всички разходи и данъци/. 

При сключване на договор определеният изпълнител представя документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл.47, ал.1, т.1, декларация за липсата на обстоятелствата почл.47, ал. 5 от ЗОП и гаранция /парична или банкова/ за добро изпълнение в размер на  3% от общата стойност на договора без включен ДДС. 
Достъп до настоящата документация, допълнителна информация и документи свързани с изпълнението на поръчката могат да бъдат получени на посочения интернет адрес на възложителя: www. dpb-kardjali.bg.
ІІІ. ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ
Отпечатването на ваучерите за храна се извършва от Изпълнителя на поръчката, който трябва да притежава валидно Разрешение от Министъра на финансите за осъществяване на дейност като оператор на ваучери за храна, издадено по реда на чл. 9, ал. 4 от Наредба № 7 от 09.07.2003 г. за условията и реда за издаване и отнемане на разрешение за извършване на дейност като оператор на ваучери за храна и осъществяване дейност като оператор.

Изискванията към образеца на ваучер са посочени в чл. 22, ал. 2 от Наредба № 7 от 09.07.2003 г. за условията и реда за издаване и отнемане на разрешение за извършване на дейност като оператор на ваучери за храна и осъществяване дейност като оператор. 
Участникът в процедурата следва да представи в офертата си копие от образеца на ваучер или негова фотографска снимка, като той трябва да съдържа:

1. Фирма, седалище и адрес на управление на оператора, единния идентификационен код, определен от Агенцията по вписванията, съответно единния идентификационен код по БУЛСТАТ;

2. Фирма, единния идентификационен код, определен от Агенцията по вписванията, съответно единния идентификационен код по БУЛСТАТ на работодателя;

3. Номинална стoйност на ваучера за храна (изразена цифром и словом), определена в български лева;

4. Срок на валидност на ваучера за храна;

5. Изрична забрана за покупка на вино, спиртни напитки, пиво и тютюневи изделия чрез ваучери за храна;

6. Изрична забрана за връщане на остатък до номиналната стойност на предоставения ваучер;

7. Най-малко пет способа за защита;

8. Място за поставяне на дата и печат на доставчика;

9. Уникалния номер на получената от оператора индивидуална квота, по която е предоставен ваучерът за храна.

10. Дата на издаване на заповедта на получената от оператора индивидуална квота, по която е предоставен ваучерът за храна. 

IV. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОСТАВКАТА
· Отпечатването на ваучерите за храна може да се извършва само от Оператор, който притежава валидно разрешение за извършване на дейност като оператор на ваучери за храна при спазване изискванията на чл.22 от Наредба № 7 от 09.07.2003 г. за условията и реда за издаване и отнемане на разрешение за извършване на дейност като оператор на ваучери за храна и осъществяване дейност като оператор, издадена от министъра на труда и социалната политика и министъра на финансите. Операторът към датата на процедурата да бъде действащ Оператор и да разполага с номинална стойност на ваучерите за храна за обезпечаване изпълнението на поръчката. 

· Отпечатаните ваучери следва да отговарят на нормативните изисквания, предвидени в чл.22,ал.2 от Наредба № 7 от 09.07.2003 г. за условията и реда за издаване и отнемане на разрешение за извършване на дейност като оператор на ваучери за храна и осъществяване дейност като оператор, издадена от министъра на труда и социалната политика и министъра на  финансите.

· Предоставените ваучери следва да бъдат в срок на валидност.
· Доставките на ваучери за възложителя се извършват само въз основа на изрична писмена заявка, в която са посочени конкретни количества.

· Доставените ваучери следва да могат да се използват като валидно платежно средство в срок до края на календарната година през която са издадени, но не по-кратък от 30 календарни дни, считано от датата на доставяне.

· Възложителят няма задължение за минимално общо количество (в рамките на действие на договора) на заявени за доставка ваучери.

· Възложителят няма задължение да приема или заплаща ваучери, които са доставени без да е направена заявка.

· Доставките на ваучери за възложителя се заплащат от възложителя при изпращане на заявката за доставяне на ваучери, съгласно изискванията на Наредба № 7 от 09.07.2003 г. за условията и реда за издаване и отнемане на разрешение за извършване на дейност като оператор на ваучери за храна и осъществяване дейност като оператор, издадена от министъра на труда и социалната политика и министъра на  финансите.
· Всяка отделна заявка на Възложителя следва да бъде изпълнена с еднократна доставка от страна на Изпълнителя. 

· Възложителят няма ангажименти към финансовите взаимоотношения между изпълнителя и обектите за продажба на хранителни продукти и готови храни, в които са използвани ваучерите.

· Изпълнителят следва да достави поръчаните ваучери в срок до 5 /пет/ работни дни, при спазване изискванията на чл. 13 от Наредба №7 от 09.07.2003 г. за условията и реда за издаване и отнемане на разрешение за извършване на дейност като оператор на ваучери за храна и осъществяване дейност като оператор, издадена от министъра на труда и социалната политика и министъра на  финансите.
V. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

Участниците прилагат:

1. Списък на документите, съдържащи се в офертата – Образец №12;
2. Представяне на участника – Образец №1;

3. Приложение №1 към Образец  №1;
4. Декларация за съгласие на подизпълнител – Образец №2;.

5. Декларация по чл. 3, т. 8  и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРСЛТДС) – Образец №3;
6. Техническо предложение – Образец №5;

7. Ценово предложение   - Образец №6;
8. Декларация за приемане условията и клаузите на проекто - договора – Образец №7 .

9. Нотариално заверено пълномощно в случай, че документите са подписани от лице, различно от законния представител на участника – в оригинал или във формата на нотариално заверено фотокопие;

Документи доказващи техническите възможности на участника за изпълнение на поръчката: 
10. Списък  на доставките, еднакви или сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата  –Образец №4

11. Участникът следва да представи заверено копие на валидно Разрешение от Министъра на финансите за осъществяване на дейност като ОПЕРАТОР на ваучери за храна, издадено по реда на чл. 9, ал. 4 от Наредба №7 от  09.07.2003 г. за условията и реда за издаване и отнемане на разрешение за извършване на дейност като оператор на ваучери за храна и осъществяване дейност като оператор.
12. Участникът следва да представи списък-декларация на  търговските обекти в гр. Кърджали, с които има сключени договори, и в които ползвателите на доставените ваучери могат да получават храна и хранителни продукти. В списъка се  посочват точните наименования, адреси и ЕИК на доставчика, който стопанисва търговските обекти, независимо дали са самостоятелни обекти или част от търговска верига – свободен текст. 
13. Декларация от участника, че  сключените договори с търговските обекти в град Кърджали, посочени в списъка да са със срок на действие през  2016 и 2017 година – Образец №10.
14. Образец или фотографска снимка на ваучера за храна за установяване на съответствието му съгласно техническата спецификация от документацията.

15. Декларация, че към датата на отваряне на офертите участникът осъществява дейност като оператор на ваучери за  храна - Образец №9.
16. Декларация от участника, че разрешението за извършване на дейност като оператор на ваучери за храна  не е отнето по реда на чл. 11 от „Наредба 7 от 09.07.2003 г. за условията и реда заиздаване и отнемане на разрешение за извършване на дейност като оператор на ваучериза храна и осъществяване дейност като оператор” и не е в процедура по отнемането му – Образец №11.
VI. МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА

Методика за оценка на  предложенията: икономически най-изгодна оферта.

Методиката за класиране на офертите е следната:

Определят се от 0 до 100 точки за всяко предложение по следната формула:


Т = Т1 + Т2, където,


(Т1)  -  Цена (възнаграждение/разходи) за изпълнение на поръчката – включва всички разходи за отпечатване, опаковане и доставка на ваучерите за храна – изразява се с число от 0 до 50, като се изчислява по следната формула:

  

Минимална цена (разходи) за изпълнение, изразена 

             в процент от номиналната стойност на отпечатаните ваучери


Т1 =  --------------------------------------------------------------------  х  50 т.70 т.



Предложена цена (разходи) за изпълнение, 

изразена в процент от номиналната стойност на отпечатаните ваучери

(Т2)  -  Търговски обекти в гр. Кърджали, приемащи ваучери, отпечатани от участника – изразява се с число от 0 до 50, като се изчислява по следната формула:
  

Предложен брой търговски обекти в гр. Кърджали


Т2 =  ------------------------------------------------------------------  х  50 т.70 т.



Максимален брой търговски обекти в гр. Кърджали 



посочени от участник в процедурата
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